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      Документы,
   необходимые воспитателям группы
1.             План воспитательно-образовательной работы; (хранится 3 года)
2.           План подготовки к новому учебному году (перспективный план работы группы);

3. Табель посещаемости (хранится весь 3года за каждый месяц);

4. Сведения о родителях

	Фамилия 

Имя

Отчество

ребенка
	Число

месяц

год

рождения
	Домашний адрес
	Телефон домашний
	ФИО, место работы, телефоны
	Дополнительные сведения о лицах, которые могут забрать ребенка

	
	
	
	
	отец
	мать
	


5. Тетрадь здоровья (сведения оформляет медицинская сестра в начале учебного года);

6. Тетрадь работы с родителями;

7. Протоколы родительских собраний;

8. Паспорт группы

9. Папки накопительные (опыт работы, хранятся в методическом кабинете);

10. Диагностика детей (срез знаний и умений по всем методикам) хранится в течении 3-х лет;
Стенды:

 - расписание занятий;

 - режим дня;

 - списки детей на кровати, шкафы, полотенца (ясли – горшки)
 - папки передвижки «Времена года» (на 4 сезона)

 - консультации для родителей.

Инструкции:

1. должностная инструкция каждого воспитателя
2. инструкции по охране жизни детей на каждый период года

3. инструкции по соблюдению техники безопасности

все инструкции хранятся в отдельном файле и вложены в папку «Документы воспитателя группы»
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